Документы, необходимые для продления аккредитации представительства.

1. *) Выписка из торгового реестра или иной документ из регистрирующего органа страны происхождения иностранного юридического лица, содержащий, в том числе, сведения о его месте нахождения, должностных лицах и их полномочиях.

2. Копия (на подачу документов в Москву – оригинал) разрешения на открытие представительства.

3. Копия (на подачу документов в Москву – оригинал) свидетельства о внесении представительства в сводный государственный реестр.

4. Нотариально заверенная копия документа о постановке иностранного юридического лица на учет в налоговых органах Российской Федерации и присвоении ему идентификационного номера налогоплательщика (ИНН).

5. *) Рекомендательное письмо банка, обслуживающего иностранное юридическое лицо, с подтверждением его платежеспособности (действительно в течение 6-и месяцев с даты выдачи).

6. Письма обслуживающих российских банков об открытии счетов иностранному юридическому лицу и его представительству.

7. *) Нотариально заверенная копия генеральной доверенности о наделении руководителя представительства иностранного юридического лица в Российской Федерации необходимыми полномочиями.

8. Нотариальная доверенность сотруднику ООО «ЮБ «Альтернатива» на ведение дел в ФГУ ГРП при Минюсте России.

9. Документ, подтверждающий адрес представительства иностранного юридического лица в Российской Федерации (представляется договор аренды с приложением нотариально заверенной копии свидетельства на право собственности; в случае субаренды дополнительно представляется договор субаренды с приложением разрешающих субаренду документов, если это предусмотрено договором аренды)

*) Иностранные документы принимаются только с подлинными отметками о консульской легализации либо заверении апостилем, если освобождение от этих процедур не предусмотрено международными соглашениями Российской Федерации, вместе с заверенным - нотариально либо в консульском загранучреждени - переводом на русский язык, и действительны в течение 1 года с даты выдачи. 

Примечание. Доверенности и решения принимаются с нотариальным удостоверением подписей и полномочий подписантов. В случае отсутствия нотариального подтверждения полномочий подписантов должны быть представлены дополнительные, подтверждающие их полномочия, документы (резолюция о назначении должностных лиц, свидетельство о назначении должностных лиц, выписка из реестра с указанием полномочий должностных лиц и др.).

Вопросы для подготовки отчета о деятельности представительства и подготовки документов.

Иностранное юридическое лицо

1. Наименование иностранного юридического лица (в латинской и русской транскрипции).

2. Организационно-правовая форма иностранного юридического лица (в латинской и русской транскрипции).

3. Дата учреждения иностранного юридического лица.

4. Страна регистрации иностранного юридического лица.

5. Регистрирующий орган.

6. Номер и дата регистрации иностранного юридического лица.

7. Адрес иностранного юридического лица с почтовым индексом (в латинской и русской транскрипции).

8. Телефоны иностранного юридического лица (с кодами). Телефакс (при наличии).

9. Факсы иностранного юридического лица (с кодами).

10. E-mail иностранного юридического лица.

11. Web-страница иностранного юридического лица.

12. Уставный капитал иностранного юридического лица.

13. Основные виды деятельности (производственная, юридическая, торговая, т.д.), товары и услуги иностранного юридического лица.

14. Руководитель иностранного юридического лица (Ф.И.О. – для иностранных граждан в русской и латинской транскрипции, гражданство, номер паспорта, должность).

Представительство иностранного юридического лица

15. Адрес представительства (в русской транскрипции).

16. Телефоны представительства (с кодами). Телефакс (при наличии).

17. Факсы представительства (с кодами).

18. E-mail представительства.

19. Web-страница представительства.

20. Номер разрешения и свидетельства представительства.

21. Дата выдачи разрешения и свидетельства представительства.

22. Срок аккредитации представительства.

23. Глава представительства (Ф.И.О., дата и место рождения, гражданство, паспортные данные, номер, дата выдачи и срок действия аккредитационной карточки).

24. Численность иностранного персонала представительства.

25. Список иностранного персонала. На каждого сотрудника сообщается: Ф.И.О., гражданство, номер паспорта, должность, телефон, домашний адрес (с указанием индекса), номер автомашины в Российской Федерации, дата въезда, адрес проживания в России, номер, дата выдачи и срок действия аккредитационной карточки.

26. Члены семьи иностранного сотрудника: Ф.И.О., дата въезда, гражданство, степень родства.

27. Численность российского персонала представительства.

28. Список российского персонала представительства. На каждого сотрудника сообщается: Ф.И.О., номер паспорта, должность, телефон, домашний адрес (с указанием индекса).

29. Счета, открытые в банках Российской Федерации иностранным юридическим лицом, действующим в России через представительство.

30. Автомашины представительства: марка, модель, год выпуска, VIN, цвет, государственный номерной знак, дата ввоза, дата вывоза.

31. Изменения сведений о представительстве (изменения наименования, смена главы, адреса, номера телефона и т.п.).

32. Нарушения паспортно-визового режима сотрудниками или приглашенными по заявкам представительства.

33. Происшествия в представительстве.

34. Нарушения представительством законодательства Российской Федерации.

Рекламная, маркетинговая/коммерческая деятельность

35. Торговый оборот иностранного юридического лица в долларах США, в том числе оборот по России.

36. Российские фирмы-партнеры.

37. Участие в выставках, семинарах, симпозиумах.

38. Перечень сделок за год, заключенных иностранным юридическим лицом при посредничестве филиала:

	№

контракта
	Дата 

контракта
	Номенклатура товара
	Сумма контракта

(в долларах США)
	Российский партнер

	
	
	
	
	


39. Дополнительная информация  (по желанию).

Стоимость:

· 5 000 руб. – при аккредитации сотрудников одновременно с аккредитацией 30 000 руб. - Услуги;

· 5 000 руб. – уведомление налогового органа и внебюджетных фондов о продлении срока аккредитации (при необходимости);

· от 35 000 до 80 000 рублей – государственный сбор;

· от 1000 руб. – нотариальные расходы.

Телефон ЮБ «Альтернатива»:   715-95-26  Вячеслав

